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Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény 30. § (6) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan Sziics Kézségi Onkormanyzat a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl a kdvetkezs szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) adja
ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
Az adatkezel6 és a Szabalyzat hatalya
(1) A Szabalyzatot kiadd szervezet (a tovébbiakban: Szerv): Sziics Kézségi Onkormanyzat

(2) A Szerv 6nalld, az Infotv. 3. § 9. pontja szerinti adatkezels és 6nall6 kozfeladatot ellatd szerv. A Szabalyzat egyetlen
rendelkezése sem értelmezhets akként, hogy a Szerv és a Egercsehi Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozéd mas
szervezet k6zott kozOs adatkezelést hozna létre, vagy hogy barmelyik szervezet a masik nevében eljarhatna.

(3) A Szerv adatkezel6i feladatainak elldtdsdban a Egercsehi Kézds Onkormanyzati Hivatal mikodik kdzre. A
kézrem(ikddés a Szerv adatkezel8i felelGsségét nem érinti, és nem eredményez adatfeldolgozéi jogviszonyt.

(4) A Szabalyzatot a Szervhez benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

(5) A Szabalyzat rendelkezéseit a Szerv és a Hivatal valamennyi foglalkoztatottja koteles alkalmazni. Ha az adatigénylés
teljesitésében a Szervvel szerz8déses jogviszonyban allé személy m(ikodik kozre, 6t a Szabdlyzatrdl tajékoztatni kell,
és titoktartasi kotelezettségét a szerz6désben rogziteni kell.

2.§
Fogalommeghatdarozasok
(1) A Szabalyzat alkalmazésaban:
a) Infotv.: az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény;
b) GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete;
c) Kéltségrendelet: a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;
d) adatigénylés: a Szervhez benyujtott, kozérdek(i vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igény;
e) adatigényld: az adatigénylés benyujtdja;
f) Ggyintéz6: az 1. melléklet szerinti felel6sségi matrixban az adatigénylések el6készitésére névre széldan kijeldlt
koztisztviselS, akadalyoztatasa esetén a helyettesitésére kijeldlt személy;

g) kiadméanyozé: az 1. melléklet szerinti felelGsségi métrixban az adatigénylésre adandé vélasz kiadmanyozésara
Jogosultként megjelolt vezetd;

h) adatvédelmi tisztvisel6: a GDPR IV. fejezet 4. szakasza (37-39. cikk) alapjan kijeldlt személy;

i) kézrem(ikdds: a Szerv vagy a Hivatal azon foglalkoztatottja, akinek kozrem(ikodése az igényelt adat
felkutatdsahoz, elSallitdsahoz, értelmezéséhez, a nem megismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez vagy
a koltségek megallapitasahoz sziikséges;

j) felismerhetetlenné tétel (kitakaras): a dokumentumban szerepl6, az adatigényl§ altal meg nem ismerhet6
adatnak az Infotv. 30. § (1) bekezdése szerinti, visszafordithatatlan eltdvolitdsa vagy olvashatatlanna tétele.

(2) Az adatigénylés benyujtdsa szempontjabdl elektronikus Utnak mingsul az elektronikus levél, tovabba a hivatali
kapun, cégkapun, e-papir szolgaltatason vagy mas nyilvanos elektronikus felileten térténé benyujtas.

3.8
Alapelvek

(1) Az adatigénylést adatonként, nem iratonként kell elbiralni. Ha az adatigénylés tobb adatra iranyul, mindegyik adat
megismerhet6ségét kulon kell értékelni.

(2) A nyilvanossag a f6szabaly, a nyilvanossag korlatozasa kivétel. A korlatozast megszoritéan kell értelmezni, és a
korlatozas fennéllasat a Szervnek kell igazolnia.

(3) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbirél és érdemben megvalaszol. A valaszadés akkor sem mell6zhet§, ha
a Szerv az adatigénvlést megalapozatlannak tartja.
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(4) Az adatigénylést lehetéség szerint az adatigénylé 4ltal kért formaban és médon, elektronikusan szerkeszthets vagy
gépileg kereshetd formaban kell teljesiteni.

(5) Elutasitds esetén az indokoldst olyan részletességgel kell megadni, hogy az adatigényl6 a jogorvoslat

e

igénybevételérél megalapozottan donthessen.

(6) Az adatigénylés teljesitése nem szolgéltatas, hanem az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd
jog gyakorlasanak biztositasa.

4.§
Feladat- és felel6sségi rend
(1) Az adatigénylések kezelése kétlépcsSs: az ligyintéz§ el6késziti a dontést, a kiadmanyozé dént és alair.
(2) Az Ggyintézé feladatai:
a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalata;
b) sziikség esetén az adatigényl6 felhivdsa az igény pontositéséra;
c) a kdzrem(ikodbk bevonasa, szamukra hataridé megéllapitasa;
d) az adatvédelmi tisztvisel bevonasa a (4) bekezdés szerinti esetekben;
e) anem megismerhetd adatok felismerhetetlenné tételének elvégzése vagy elvégeztetése, és a 3. melléklet szerinti
kitakarasi feljegyzés elkészitése;
f) a koltségek Osszesitése és tételes kimutatds készitése;
g) a vélaszlevél tervezetének elkészitése és a kiadmanyozo elé terjesztése;
h) a 2. melléklet szerinti nyilvantartds vezetése és az abban szerepld személyes adatok hatéridében térténd térlése;
i) a Hatosag részére teljesitendd éves jelentés el6készitése.
(3) A kiadményozé dont az adatigénylés teljesitésérél, részleges teljesitésérél, elutasitdsardl vagy megtagadasardl, a
hatérid6 meghosszabbitdsardl és a koltségtérités megallapitasarol, tovédbba alairja a valaszt.
(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasa koételezd, ha az adatigénylés teljesitése
a) személyes adat felismerhetetlenné tételét teszi sziikségessé;
b) kdzérdekbdl nyilvanos személyes adat kiaddsara iranyul;
c) Uzleti titokra, illetve mds torvényben védett titokra hivatkozé korlatozas mérlegelését igényli;
d) a dontés megalapozasat szolgal6 adatra vonatkozik.

1oz

(5) Ha a felel8sségi matrix szerint az Uigyintéz§ és a kiadmanyozé személye azonos, a dontés meghozatalat megel6z6en
az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét minden esetben ki kell kérni. A vélemény kikérésének és tartalmanak tényét az
iratban rogziteni kell.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel§ allasfoglalasa a kiadmanyozdét nem koti, és nem mentesiti a déntési felel6sség aldl. Ha a
kiadmanyozé az éllasfoglalastdl eltér, az eltérést irdsban indokolja.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel§ tartds akaddlyoztatdsa esetén a helyettesités rendjérél a Szerv vezetdje haladéktalanul
gondoskodik. A Szerv adatvédelmi tisztvisel§ nélkil nem mikodhet.

5.§
Az adatigénylés elhataroldasa mas beadvanyoktdl

(1) Nem adatigénylés, ezért nem e Szabalyzat szerint kell elbiralni:

a) az altaldnos kozigazgatasi rendtartas szerinti iratbetekintési kérelem;

b) a panaszokrdl, a kdzérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd szabalyokrdl sz616

torvény szerinti panasz és kozérdek(i bejelentés;

c) az dnkormanyzati képvisel6 Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontja szerinti felvildgositas-kérése;

d) az érintett sajat személyes adataira vonatkozd, a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési kérelme;

e) a Szerv tevékenységével kapcsolatos vélemény, javaslat vagy kifogas, amely adat megismerésére nem irdnyul.
(2) A beadvany megnevezése a Szervet nem koti; a beadvanyt tartalma szerint kell elbirélni.

(3) Ha a beadvény adatigénylést és més igényt is tartalmaz, az elemeket el kell kiiléniteni, és mindegyikre a ra irdnyado
eljarast kell alkalmazni. Az elkiilonitésrél és annak kdvetkezményeirdl a kérelmezét tajékoztatni kell.
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Il. FEJEZET
AZ ADATIGENYLES BENYUJTASA ES VIZSGALATA

6.8

Az adatigénylés benyujtasa

(1) Az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan adatigénylést szoban, irdsban vagy elektronikus Gton barki benyujthat. Az
adatigénylének az igénylés okat nem kell megjeldlnie, és jogi érdekét nem kell igazolnia.

(2) Az adatigénylés benyujthatd:

Személyesen Szucs Kdzségi Onkormanyzat (3338 Szucs, Kossuth L. Gt 34.)
Ugyfélfogadas: Szerda: 8-12; Péntek: 8-12

Széban, telefonon 06-36/485-901
Postai tton 3338 Szucs, Kossuth L. ut 34.
Elektronikus levélben szucsonkormanyzat@gmail.com

Hivatali kapun / e-papiron SZUCS, KRID: 754179701

Egyéb nyilvanos felileten -

(3) A széban vagy telefonon eladott adatigénylésrél az azt fogadd személy haladéktalanul feljegyzést készit, amely
tartalmazza az adatigénylés idépontjat, az adatigénylé nevét és elérhetGségét, valamint az igényelt adatkér pontos
megjeldlését. A feljegyzést haladéktalanul meg kell killdeni az ligyintézének.

(4) Ha az adatigénylés nyilvanos elektronikus fellileten érkezett, a vélasz e fellleten nyilvdnosan megjelenhet. llyen
esetben a vélaszlevél az adatigényl8 nevén kiviil személyes adatot nem tartalmazhat, és a mellékletekben szerepld
személyes adatokat a 13. § szerint felismerhetetlenné kell tenni.

7.8
Erkeztetés és iktatas
(1) Az adatigénylést a Szervhez érkezés napjan iktatni kell, és haladéktalanul meg kell killdeni az tigyintéz6nek.
(2) A teljesitési hatarid6 az adatigénylés beérkezését kdvets napon kezdddik.

(3) A vélaszlevelet a kiadmanyozas napjan kell iktatni és az adatigényld részére megkildeni.

8.8
Az adatigénylés vizsgalata

(1) Az Gigyintéz8 az adatigénylést tartalmi és formai szempontbdl megvizsgélja. A vizsgélatot minden igényelt adatra
kalon kell elvégezni.
(2) A tartalmi vizsgalat szempontjai:

a) egyértelm(i-e, hogy az adatigénylés mely konkrét adat megismerésére iranyul;

b) kdzérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mingsil-e az igényelt informacio;

c) a Szerv tényleges kezelésében van-e és rogzitett formdaban rendelkezésre éll-e az adat;

d) ha nem a Szerv kezelésében van, azonosithatd-e az adatot ténylegesen kezel szerv;

e) nyilvanos forrasbdl, kozzététel alapjan elérhets-e az adat;

f) fenndll-e megtagadasi ok, és ha igen, elegendé-e a részleges teljesités kitakarassal;

g) fennall-e az Infotv. 29. § (1a) vagy (1b) bekezdése, illetve 30. § (2a) bekezdése szerinti mentesiilési ok;

h) sziikséges-e a hatarid6 meghosszabbitdsa;

i) indokolt-e koltségtérités megallapitdsa;

j) sziikséges-e az adatvédelmi tisztvisel§ bevonasa a 4. § (4) bekezdése alapjan.

(3) A formai vizsgélat szempontjai: tartalmazza-e az adatigénylés az adatigényl6 nevét vagy megnevezését és azt az
elérhet8séget, amelyen a tajékoztatas megadhatd, tovdbba megjeldlte-e az adatigényld a kivant teljesitési modot, és
az biztosithaté-e.
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Il. FEJEZET
AZ ELJARAS

9.§
A teljesitési hataridg és a belsé eljarasi rend

(1) Az adatigénylésnek a Szerv a beérkezést kovets legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget
[Infotv. 29. § (1) bekezdés].

(2) A belsé eljérasi rend:

Cselekmény FelelGs
1. Erkeztetés, iktatas, tovabbitds az tigyintézének iktatdsért felelGs
1-2. Vizsgdlat; sziikség esetén pontositds, hosszabbitds vagy az  lgyintézé

adatvédelmi tisztvisel§ bevonasanak kezdeményezése

3-8. Az adat 6sszegy(jtése, kitakaras, kitakardsi feljegyzés, lgyintézd, kozrem(ikod 6k
vélasztervezet

9-12. Dontés, sziikség esetén az adatvédelmi tisztvisel kiadmanyozé
véleményének kikérése

13-15. Kiadmanyozas, iktatds, megkuldés, nyilvédntartasba kiadmanyozo, lgyintéz6
vezetés

(3) A (2) bekezdés szerinti napok a teljesitési hataridé napjai. A hatarid6 meghosszabbitasa esetén az egyes szakaszok
aranyosan meghosszabbodnak.

(4) Ha a hatérid6 utols6 napja munkasziineti napra esik, a hatarid6 a kévetkez6 munkanapon jar le.

10. §
Felhivas az adatigénylés pontositasara
(1) Ha az adatigénylés az igényelt adatok vagy a teljesités mddja tekintetében nem egyértelm(, az tigyintéz8 az Infotv.
28. § (3) bekezdése alapjan — legfeljebb 15 napos hatérid6 tlizésével — felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara.

(2) A felhivasban ki kell fejteni, hogy a Szerv miként értelmezi az adatigénylést, annak melyik része nem egyértelmd,
és pontosan mit kér pontositani. Altalanos, tartalmatlan pontositasi felhivas nem alkalmazhatd.

(3) Afelhivasban téjékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy a felhivas megtételétdl az arra adott vélasznak a Szervhez
valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szémit bele, az
adatigényl8t megilletd igényérvényesitési hatarid6ket azonban nem érinti.

(4) A felhivasban figyelmeztetni kell az adatigényl6t arra, hogy ha a megadott hatarid6ben nem pontosit, a Szerv az
eredeti adatigénylés alapjan jar el.

(5) A pontositasra felhivd levelet az ligyintézé késziti eld, és a kiadmanyozé adja ki.

11. 8§
A teljesitési hatarid6 meghosszabbitasa
(1) Ha az adatigénylés jelentSs terjedelm(i vagy nagyszamu adatra vonatkozik, illetve a teljesités a Szerv

alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a teljesitési
hatérid6 az Infotv. 29. § (2) bekezdése alapjan egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté.

(2) A meghosszabbitasrol és annak indokairdl az adatigényl6t az adatigénylés beérkezésétsl szamitott 15 napon belil
tajékoztatni kell. A tdjékoztatasban a meghosszabbitott hataridé utolsé napjat naptari nap szerint kell megjeldini.

(3) A meghosszabbitds indokolasanak konkrétnak kell lennie: meg kell jeldIni az érintett iratok vagy adatok
hozzdvetbleges mennyiségét, illetve a sziikséges munkaraforditast. Az &ltaldnos, sablonszer(i hivatkozds nem
elegendd.

(4) A hatéridé nem hosszabbithaté meg, ha a Szerv méar megallapitotta, hogy az adatigénylést el kell utasitani vagy
meg kell tagadni.
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12. §
Koltségtérités
(1) A koltségtérités megallapitdsa nem kotelez8. A Szerv a koltségtérités megallapitdsa soran figyelemmel van arra,
hogy az adatigénylés teljesitése alapjog gyakorlasanak biztositasa.

(2) Koltségtérités kizarolag az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan, a Koltségrendeletben meghatérozott koltségelemek
erejéig és mértékéig allapithaté meg.

(3) Nem allapithaté meg koltségtérités, ha a felmerilt koltségek 0sszege nem haladja meg a Koltségrendeletben
meghatdrozott 6sszeget, azaz a 10 000 forintot. llyen esetben az adatszolgaltatas ingyenes.

(4) Koltségtérités megallapitasdra csak akkor kerllhet sor, ha a Szerv megallapitotta, hogy az adatigénylés
teljesitésének nincs akadalya.

(5) Az tigyintézd a varhatoan felmeruld koltségekrdl tételes kimutatdst készit, amely adatkéronként tartalmazza a
koltség megnevezését, jogalapjat, ténybeli indokat, az adatmennyiséget és az 6sszeget.

(6) A koltségtérités megéllapitasardl, 6sszegérdl, indokairdl, a jogorvoslati lehetGségekrdl, valamint az adatigénylés
masolatkészitést nem igényl6 teljesitési médjairdl — igy kulondsen a betekintés lehet&ségérél — az adatigénylét a
teljesitést megel6z6en tajékoztatni kell.

(7) Az adatigényl6 a tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igényét fenntartja-e.
A tajékoztatas megtételétdl a nyilatkozat beérkezéséig terjedd id6tartam a teljesitési hatdrid6be nem szamit bele
[Infotv. 29. § (3a) bekezdés].

(8) Ha az adatigénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Szerv altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles megfizetni. A megfizetést kdvetGen a Szerv az adatigénylést haladéktalanul teljesiti.

(9) Ha az adatigényl6 a 30 napos hatarid6ben nem nyilatkozik, vagy az igényét nem tartja fenn, tovabba ha a
koltségtéritést a megallapitott hatarid6ben nem fizeti meg, a Szerv az adatigénylést nem koételes teljesiteni. Errél az
adatigényl6t tdjékoztatni kell.

(10) Ha az adatigénylé a koltségtérités megallapitdsat vagy Osszegét vitatja, a Szerv megvizsgélja a megallapités
feltételeinek fennallasat, valamint azt, hogy az 6sszeg mérsékelhetd vagy elengedheté-e. A vizsgalat eredményérél az
adatigényl6t haladéktalanul téjékoztatni kell.

13. 8§
A teljesités modja, részleges teljesités és kitakaras

(1) Az adatigénylést az adatigényl§ &ltal kért formaban és mddon kell teljesiteni. Ha ez nem biztosithatd, a
kiadmanyoz6 dont a teljesités modjardl, és err6l — dontése indokaival egyltt — a teljesitéssel egyidejlileg tajékoztatja
az adatigénylé6t.

(2) Ha az igényelt adat kozzétételi kotelezettség alapjan mar nyilvanosan elérhetd, az adatigénylés az adat pontos,
kozvetleniil az igényelt adatra mutaté elérhet8ségének megjelolésével is teljesithel. Az adoll szervezel honlapjanak
f6oldalara vagy egy gydjt6oldalra valé altaldnos utalas nem mindsil teljesitésnek.

(3) Betekintéssel torténd teljesités esetén a betekintésre olyan példanyt kell el6késziteni, amely nem megismerhet6
adatot nem tartalmaz. A betekintés a Szerv képviselGjének jelenlétében torténik, arrél a 5. melléklet szerinti
jegyz6konyvet kell felvenni. Az adatigényl§ az iratrdl sajat eszkozzel masolatot vagy felvételt készithet.

(4) Ha az adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl§ éltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, és az adatigénylést a fennmaradd részben teljesiteni kell
[Infotv. 30. & (1) bekezdés]. A dokumentum egészének visszatartasa csak akkor jogszer(i, ha a kitakaras utan
értelmezhetd adat nem marad.

(5) A felismerhetetlenné tételnek visszafordithatatlannak kell lennie. Nem elfogadhaté a szovegréteg folé helyezett
fedBalakzat alkalmazésa, mert az alatta 1évd sz6veg kimasolhatd marad. A kitakarast raszterizaldssal vagy erre szolgald
funkcidval kell elvégezni, az eredményt a kiklldés el6tt szovegkijeloléssel és kereséssel ellendrizni kell, a fajl
metaadatait pedig tordlni kell.

(6) A kitakarasrdl a 3. melléklet szerinti kitakarasi feljegyzést kell késziteni, amely adatonként rogziti a kitakart adat
megnevezését, a kitakards jogalapjat és rovid indokat. A feljegyzést az irat mellett kell meg6rizni.
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14. §
Az elutasitas és a megtagadas

(1) A Szerv az adatigénylés teljesitését elutasithatja, ha

a) az adatigénylés az azonos adatigényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, és az adatokban valtozas nem allt be [Infotv. 29. § (1a) bekezdés];

b) az adatigénylés nem tartalmazza az adatigényl8 nevét vagy megnevezését, illetve azt az elérhetSséget, amelyen
a tajékoztatds megadhato [Infotv. 29. § (1b) bekezdés];

c) az igényelt adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv az adat beszerzésére nem koteles [Infotv. 30. §
(2a) bekezdés a) pont];

d) az adatigénylés teljesitése a Szerv kezelésében 1évd adatokhoz képest Uj adat el§allitadsat tenné szitkségessé
[Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont].

(2) Az (1) bekezdés d) pontja nem alkalmazhatd, ha az igényelt adat a Szerv kezelésében van és azonnal elérheté.
Azonnal elérhetének kell tekinteni az adatot akkor is, ha el84llitdsa — az ehhez sziikséges alapmiiveletek és az adatok
tablazatba foglaldsanak idGigényére figyelemmel — nem okoz jelent§s munkaterhet. Ha az elGéllitas jelentds
munkaterhet okoz, elsésorban a hatarid6 meghosszabbitasat kell mérlegelni.

(3) A Szerv az adatigénylés teljesitését megtagadja, ha az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)—(6) bekezdése szerinti
megtagadasi ok all fenn. A megtagadas el6tt minden esetben vizsgélni kell, hogy elegendé-e a részleges teljesités
kitakardssal.

(4) A dontés megalapozasét szolgald adatra irdnyulé adatigénylés esetén a kiadmanyozé az Infotv. 27. § (5)—(6)
bekezdése alapjan mérlegeli, hogy az adat megismeréséhez vagy a megismerhet8ség kizdrasahoz f(iz6dS kozérdek
sulya nyomdsabb-e. A mérlegelés szempontjait és értékelését a valaszlevélben ismertetni kell. A déntés meghozatalat
kovetéen az elutasitds csak akkor jogszer(i, ha az adat tovébbi jévébeli déntés megalapozésat is szolgalja, vagy
megismerése a Szerv térvényes miikodési rendjét, illetve feladat- és hataskdrének illetéktelen kiils§ befolyastdl
mentes ellatasat veszélyeztetné.

(5) Ha az adatigénylés tizleti titokra hivatkozassal keriilne elutasitasra, a Szerv beszerezheti a titokgazda allaspontjat.
A titokgazda alldspontja a Szervet nem koti, és nem helyettesiti a Szerv sajat mérlegelését: a megtagadas
szlikségességét, aranyossagat és indokoltsagat a Szervnek éndlldan kell vizsgélnia és megindokolnia. A titokgazda
indokoldsa a valaszlevélbe véltozatlan formaban nem vehetd at.

(6) Ha az igényelt adat nem a Szerv kezelésében van, a Szerv errél az adatigényl6t tajékoztatja, é&s — amennyiben az
adatot kezel6 szerv azonosithaté — megjel6li annak megnevezését és elérhet8ségét. Ez a tajékoztatds nem mindsil
megtagaddsnak.

(7) Minden elutasitast és megtagadast — az indokok megjeldlésével — az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasba be kell vezetni.
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IV. FEJEZET
A VALASZLEVEL

15.§
A valaszlevél tartalma
(1) A vélaszlevelet kbzérthetSen kell megfogalmazni. Kertlni kell a puszta jogszabalyhely-felsorolast indokolds nélkil.
(2) A vélaszlevél bevezetd része tartalmazza az adatigénylés iktatészamat, a beérkezés idépontjat és modjat, valamint
az adatigénylés szd szerinti ismertetését.

(3) A vélaszlevél érdemi része tartalmazza a dontést, annak ténybeli és jogi indokoldsat, valamint az alkalmazott
jogszabalyi rendelkezések megjeldlését. Ha az adatigénylés t6bb adatkérre irdnyul, és azok megitélése eltérd, a
vélaszlevél minden adatkor tekintetében kulon tartalmazza ezeket.

(4) A vélaszlevél zaré része tartalmazza a jogorvoslati tdjékoztatast, a keltezést, a kiadmanyoz6 nevét és beosztasat,
valamint a 6. melléklet szerinti rovid adatkezelési tajékoztatot.

(5) A valaszlevelek elkészitéséhez a 4. melléklet szerinti mintaleveleket kell hasznalni.

16. §

Jogorvoslati tajékoztatas
(1) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasardl, megtagadasarol, részleges teljesitésérdl, tovabba a koltségtérités
megallapitdsarél sz6l6 viélaszlevélben téjékoztatni kell az adatigényl6t a rendelkezésére all6 jogorvoslati
lehet&ségekrél.
(2) Ajogorvoslati tajékoztatds egységes szovegét a 4. melléklet tartalmazza. A tajékoztatdsnak minden levélben azonos
tartalmunak kell lennie.
(3) A pontositésra felhivé és a hatarid6 meghosszabbitdsardl sz6l6 levélben nem kell jogorvoslati tajékoztatast adni,
de utalni kell arra, hogy az adatigényl6t megillets igényérvényesitési hatarid6ket a felhivas, illetve a meghosszabbitas
nem érinti.
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V. FEJEZET
NYILVANTARTAS, KOZZETETEL, ADATVEDELEM

17. 8§

Nyilvantartas és az adatigénylé személyes adatai
(1) Az Ggyintéz6 az adatigénylésekrdl a 2. melléklet szerinti, két részbél 4llé nyilvantartést vezet.
(2) A nyilvantartds személyes adatot tartalmazod része az adatigényl6 nevét és elérhet8ségét, valamint az igényelt
adatkdr megjelélését tartalmazza. Ezeket az adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan, az Infotv. 29. § (1a)
bekezdése szerinti vizsgalat elvégezhet§sége céljabdl, az adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy évig lehet kezelni.
Az egy év elteltével az adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul tdrélni kell.
(3) Ha az adatigénylés teljesitéséért koltségtéritést allapitottak meg, az adatigényld személyes adatai a kdltségtérités
megfizetéséhez és a pénzligyi elszdmoldshoz sziikséges ideig is kezelhet8k, a Szerv iratkezelési és szamviteli szabalyai
szerint.
(4) A nyilvéntartas személyes adatot nem tartalmazo, statisztikai része az adatigénylés beérkezésének idépontjat, az
igényelt adatkér megjel6lését, a teljesités vagy elutasitas tényét és idépontjat, a teljesitéshez sziikséges napok szamét,
valamint az elutasitds jogszabdlyhellyel aldtdmasztott indokat tartalmazza. Ez a rész a 18. § szerinti jelentés
teljesitéséhez sziikséges ideig kezelhetd.
(5) A torlés megtorténtét a nyilvantartasban dokumentalni kell. A térlés végrehajtasat az adatvédelmi tisztviseld
évente ellendrzi.

18.§
Eves jelentés a Hatésag részére

(1) ASzerv az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a targyévet kovetd janudr 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatosagot az adatigénylések teljesitésének és megtagadésanak szdmarél, a megtagadasok
jellemz8 indokairdl, a teljesitéshez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint a kdzérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének elérhetségérdl.

(2) A jelentést a Hatdsag honlapjan kozzétett adatlap kitoltésével, majd az adatlap hivatali kapun vagy e-papir
szolgdltatdson keresztul torténd megkildésével kell teljesiteni. A jelentésnek januar 31-ig meg kell érkeznie a
Hatésaghoz.

(3) A jelentést a Szerv 6nalldan, sajat nevében teljesiti. A Hivatalhoz tartozd més szervezet jelentése a Szerv
kotelezettségét nem teljesiti.

(4) A jelentés adatait az altalanos kozzétételi lista 11/15. kozzétételi egységében is nyilvdnossagra kell hozni.

19. 8§
Kozzétételi kotelezettségek

(1) A Szerv az Infotv. 1. melléklete szerinti &ltaldnos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat a honlapjan
kozzéteszi, és azok naprakészségérél folyamatosan gondoskodik.

(2) A Szerv az Infotv. 37/C. §-a alapjan a Kdzponti Informacios Kézadat-nyilvantartas feliletén (kif.gov.hu) kdozzéteszi a
térvényben meghatarozott szerz&dési, tamogatasi és kifizetési adatokat. Az adatszolgéltatds sorén a soron kdvetkezd
adatszolgaltatasi hatarnapot megel6z6 30. napig keletkezett adatokat kell szerepeltetni.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatszolgaltatds elGkészitéséért és teljesitéséért adatvédelmi tisztviseld felel. Az
adatszolgaltatas teljesitését szervezetenként klon kell dokumentalni.

(4) A Szerv e Szabdlyzatot a honlapjan (www.egerbocs.hu), valamint a mindenkori kdzponti kézadatkeresd
szolgaltatdsban kozzéteszi.

(5) Ha ugyanazt az adatkort egy éven belll tobb adatigényld is igényli, az ligyintéz8 kezdeményezi az adat kdzzétételét.
A proaktiv kdzzététel az adatigénylések szamat és a teljesités munkaterhét egyarant csékkenti.

20.§
Adatvédelmi rendelkezések

(1) Az adatigénylések kezelése 6nallé adatkezelési tevékenység, amelyet a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési
nyilvantartasban szerepeltetni kell.
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(2) A Szerv az adatigényl6 részére a GDPR 13. cikke szerinti tajékoztatast a 6. melléklet szerinti rovid tajékoztatoval,
valamint a honlapjan kbzzétett részletes adatkezelési tdjékoztatéval adja meg.

oy

(3) Az adatigénylésekhez kapcsolédd iratokhoz kizdrélag az Ugyintéz6, a kiadmanyozd, az adatvédelmi tisztvisel6 és az
érintett kozremikodbk férhetnek hozza.

(4) Ha az adatigénylés teljesitése sordan nem megismerhetd adat kerul ki, azt haladéktalanul jelenteni kell az
adatvédelmi tisztviselének. Az eseményt adatvédelmi incidensként kell kezelni, a belsd incidensnyilvantartasba fel kell
venni, és a tudomasszerzést kdvets 72 6ran belll be kell jelenteni a Hatésagnak, kivéve, ha az valészindlsithet6en nem

jar kockazattal.
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V1. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

21. 8§
Feliilvizsgalat

(1) A Szabalyzatot évente, legkés6bb janudr 31-ig feliil kell vizsgélni. A feltilvizsgélat kiterjed a jogszabalyi hivatkozasok
helytallésdgara, az 1. melléklet szerinti felel§sségi matrix naprakészségére és az elérhet8ségek pontossagara.

(2) Az Infotv., a GDPR vagy a Koltségrendelet mddositasa esetén a Szabélyzatot a médositas hatélybalépését kdvetd
30 napon belil soron kivil feltl kell vizsgalni.

(3) A fellilvizsgélatot az adatvédelmi tisztvisel§ kezdeményezi és késziti els, a mddositasrél a Szabalyzat kiadasara
jogosult dont.

22. 8§
Hatalybalépés
(1) A Szabdlyzatot 2026. szeptember 1. napjatdl kell alkalmazni.

(2) A Szabélyzatot alkalmazni kell azokra az adatigénylésekre is, amelyek az alkalmazéds kezd&napjat megelSz8en
érkeztek be, feltéve, hogy azok targyaban a Szerv az adatigényl6t még nem értesitette a teljesitésrél, az elutasitasrol
vagy a megtagadasrol.

(3) A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a kdzérdek(i adatigénylések teljesitésének
eljarasrendjérél sz616, 2025. januér 23-an kiadott szabélyzat.

(4) A Szabalyzat mellékletei: 1. FelelGsségi matrix; 2. Nyilvantartds; 3. Kitakarasi feljegyzés; 4. Mintalevelek; 5.
Betekintési jegyz6konyv; 6. Rovid adatkezelési tajékoztatd.

Szics, 2026. augusztus 25.

/4

Egyed Zsigmond
polgarmester
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1. melléklet

FelelGsségi matrix

Szerep

Kiadmanyozdé

Ugyintézé

Iktatasért felelGs

Adatvédelmi tisztviseld

A kif.gov.hu adatszolgaltatasért
felel6s

Név, beosztas

dr. Jo6-Kovacs Anita
jegyz6
Kodmon Katalin

igazgatasi Ugyintézé

Boros-Végh Judit
igazgatasi Ggyintéz6
Kodmon Katalin

igazgatasi Gigyintéz6

dr. Jo6-Kovacs Anita
jegyz6

Helyettes

F6czény Blanka
pénziigyi-szamviteli Ugyintézé

Helgert Zoltanné

igazgatasi Gigyintéz6
Marki-Gombar Edina
igazgatasi Ugyintéz6
Marki-Gombdr Edina

igazgatasi Ggyintéz6

F6czény Blanka
pénzigyi-szamviteli Ggyintézé

Szervezet megnevezése
Székhely

Honlap

Hivatali kapu / KRID

Az adatigénylések fogadasara
szolgald e-mail cim

Szucs Kozségi Onkorményzat

3338 Szlcs, Kossuth L. ut 34.

www.szucs.hu

754179701

szucsonkormanyzat@gmail.com
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2. melléklet

Az adatigénylések nyilvantartasa

A) rész — személyes adatot tartalmazo nyilvantartas

Megdrzési id6: az adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy év [Infotv. 28. § (2) bekezdés]. Az egy év elteltével az adatigénylé
neve és elérhetdsége haladéktalanul térlendd; a torlés tényét és idépontjdt a tabldzat utolsé oszlopdban régziteni kell.

lktatoszam Beérkezés Adatigénylé neve Elérhetdség Torlés datuma

B) rész — statisztikai nyilvantartas (személyes adatot nem tartalmaz)
Megdrzési id6: az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése szerinti éves jelentés teljesitéséhez és annak utdlagos igazolhatésdgdhoz
szlikséges idd.

Elutasitas indoka és
jogalapja

lktatoszam Beérkezés Igényelt adatkor Dontés
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3. melléklet

Kitakarasi feljegyzés

A feljegyzést minden olyan esetben el kell késziteni, amikor az adatigénylés részleges teljesitésére kitakardssal keriil sor. A
feljegyzést az irat mellett kell megérizni; az adatigényl6nek megkiildeni nem kell, de jogorvoslati eljdrdsban a Szerv ezzel
igazolja déntésének megalapozottsdgdt.

lktatészam [...]
Az irat megnevezése [...]
A kitakarast végezte []
Az adatvédelmi tisztvisel6 igen / nem — datum: [...]
bevonva
Oldal A kitakart adat megnevezése Jogalap Rovid indok
A kitakaras technikai ellenérzése Oraszterizélas vagy dedikalt kitakarasi funkcié alkalmazva Oszovegkijelléssel
visszaellenGrizve Ometaadatok térolve
[hely, datum] [aldiras]
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4. melléklet

Mintalevelek

4.a — Felhivas az adatigénylés pontositasara

Tisztelt Adatigényl4!

[datum] napjan kozérdekladat-igényléssel fordult a Szervhez, amelyben a kévetkez6 adatok megismerésére terjesztett
elé igényt: ,[az adatigénylés szovege]”. Adatigénylése [iktatdszam] szam alatt kertilt iktatasra.

Tajékoztatom, hogy adatigénylése [az igényelt adatok / a teljesités médja] tekintetében nem egyértelm(. A Szerv az
adatigénylést akként értelmezi, hogy [a Szerv értelmezése]. Nem egyértelm( ugyanakkor, hogy [a pontositast igényl§
rész megjeldlése].

Ezért azinformacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény 28. § (3) bekezdése
alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételét8l szamitott 15 napon beliil adatigénylését pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a jelen felhivds megtételétSl az arra adott vélaszanak a Szervhez vald beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. A felhivas az Ont megilletd
igényérvényesitési hataridéket nem érinti.

Amennyiben adatigénylését a megadott hatarid6ben nem pontositja, a Szerv az eredeti adatigénylés alapjan jar el.

[keltezés] [kiadmdnyozé neve, beosztésa]

4.b — Tajékoztatas a hataridé meghosszabbitasardl

Tisztelt AdatigénylG!

[datum] napjan kozérdekladat-igényléssel fordult a Szervhez, amelyben a kévetkez6 adatok megismerésére terjesztett
eld igényt: ,[az adatigénylés szbvege]”. Adatigénylése [iktatdszam] szam alatt keriilt iktatdsra.

Téjékoztatom, hogy adatigénylése [jelentSs terjedelm( / nagyszamu adatra vonatkozik / teljesitése a Szerv
alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar], mivel [konkrét
indokolds: az érintett iratok mennyisége, a sziikséges munkaraforditas).

Ezért az Infotv. 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitésére nyitva allo, [datum] napjan lejar6 hataridét 15
nappal meghosszabbitom. A meghosszabbitott hataridé [naptari nap] napjan jar le.

Téjékoztatom, hogy a meghosszabbitds az Ont megillets igényérvényesitési hataridéket nem érinti.

[keltezés] [kiadmanyozo neve, beosztésa]
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4.c — Tajékoztatas koltségtérités megallapitasardl

Tisztelt Adatigényld!

[datum] napjan kézérdekdadat-igényléssel fordult a Szervhez, amelyben a kévetkez8 adatok megismerésére terjesztett
el6 igényt: ,[az adatigénylés sz6vege]”. Adatigénylése [iktatdszam] szadm alatt keriilt iktatasra.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése, valamint a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén tajékoztatom, hogy adatigénylése
teljesitése az alabbi kéltségekkel jar:

[tételes kimutatds: adatkdr — kéltség megnevezése — jogalap — ténybeli indok — adatmennyiség — ésszeg]

A megtéritendd koltség Gsszege Gsszesen: [6sszeg] forint.

Téjékoztatom, hogy adatigénylése masolatkészitést nem igényl6 médon, [a Szerv hivatalos helyiségében biztositott
betekintés atjan] koltségtérités felszamitasa nélkil is teljesithetd.

Kérem, hogy a jelen téjékoztatds kézhezvételét kdvet6 30 napon beliil nyilatkozzon arrél, hogy adatigénylését
fenntartja-e. Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan a jelen tajékoztatds megtételétdl nyilatkozaténak beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Ha adatigénylését fenntartja, a koltségtéritést kiilon felhivas szerint, legaldbb 15 napos hatérid6ben kételes megfizetni.
Ha a fenti hatarid6ben nem nyilatkozik, vagy a kéltségtéritést felhivasra nem fizeti meg, a Szerv az adatigénylést nem
koteles teljesiteni.

[jogorvoslati tdjékoztatds — 4.f pont szerint]

[keltezés] [kiadmanyozd neve, beosztasa]

4.d — Az adatigénylés teljesitése

Tisztelt AdatigénylG!

[datum] napjan kdézérdekladat-igényléssel fordult a Szervhez, amelyben a kdvetkez$ adatok megismerésére terjesztett
el6 igényt: ,[az adatigénylés szbvege]”. Adatigénylése [iktatészam] szam alatt keriilt iktatasra.

Adatigénylésének [a jelen levélhez mellékelt dokumentum megkiildésével / az alabbi, kdzvetlenil az igényelt adatra
mutatd elérhet8ség megjeldlésével: [pontos URL] / [helyszin] helyen biztositott betekintéssel] teszek eleget.

[Ha részleges a teljesités:] Tajékoztatom, hogy a megklldott dokumentumban [a kitakart adat megnevezése]
felismerhetetlenné tételére keriilt sor, mivel [jogalap és rovid indokolds]. Az adatigénylést a fennmaradé részben
teljesitettem.

[Ha a kért teljesitési méd nem biztosithaté:] Tajékoztatom, hogy adatigénylését az On &ltal kért modon [indokolds
jogszabalyhely megjellésével] nem &ll médomban teljesiteni, ezért a teljesités a fentiek szerint tértént.

[Részleges teljesités esetén jogorvoslati tdjékoztatds — 4.f pont szerint]

[keltezés] [kiadmanyozd neve, beosztasal
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4.e — Az adatigénylés elutasitdsa vagy megtagadasa

Tisztelt Adatigényld!

[datum] napjan kozérdekdadat-igényléssel fordult a Szervhez, amelyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett
el6 igényt: , [az adatigénylés szdvege]”. Adatigénylése [iktatészam] szam alatt ker(ilt iktatasra.

A) Az adat nincs a Szerv kezelésében

Tajékoztatom, hogy az igényelt adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és annak beszerzésére a Szerv nem kételes
[Infotv. 30. § (2a) bekezdés a) pont]. Az adatot [a szerv megnevezése] kezeli, elérhetSsége: [cim, levelezési cim, honlap].
B) Elutasitas mentesiilési ok alapjan

Tajékoztatom, hogy adatigénylése teljesitését elutasitom, mivel [az igénylés a [ddtum] napjan benyujtott, azonos
adatkdrre irdnyuld és teljesitett adatigényléssel megegyezik, és az adatokban valtozas nem &llt be — Infotv. 29. § (1a)
bekezdés / az adatigénylés nem tartalmazza [nevét / megnevezését / elérhet8ségét] — Infotv. 29. § (1b) bekezdés /
teljesitése a kezeléstinkben 1év6 adatokhoz képest Uj adat el6allitésat tenné sziikségessé az alabbiak szerint: [indokolas]
— Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont].

C) Megtagadas

Tajékoztatom, hogy adatigénylése teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat megismerése [az Infotv. 27. § (1) /
(2) bekezdés [pont] / (4) bekezdés] alapjan, az aldbbi térvényi rendelkezésre figyelemmel korlatozott: [torvény és
rendelkezés megjel6lése]. A korlatozas ténybeli indoka: [indokolas].

[Déntés megalapozasat szolgalé adat esetén:] Az Infotv. 27. § (5)—(6) bekezdése alapjan mérlegeltem az adat
megismeréséhez, illetve a megismerhet8ség kizardsdhoz fiiz6d6 kdzérdek sdlyat. A mérlegelés sordn a kdvetkezd
szempontokat vettem figyelembe és értékeltem: [a szempontok tételes felsoroldsa és értékelése].

[Uzleti titok esetén:] A Szerv beszerezte a titokgazda allaspontjat, amely szerint [a titokgazda alldspontjanak révid
ismertetése]. A megtagadasrdl a Szerv 6nalldan, sajat mérlegelése alapjan dontétt; a mérlegelés eredménye: [a Szerv
indokolasa a szlikségesség és ardnyossag kdrében].

[jogorvoslati tdjékoztatds — 4.f pont szerint]

[keltezés] [kiadményozd neve, beosztésa)

4.f — Egységes jogorvoslati tajékoztatas

Tajékoztatdsommal szemben vélasztasa szerint a teljesitést6l szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadség Hatdsaghoz vagy 30 napon beliil keresetet nytjthat be birésaghoz,
mely keresetnek a hatérid6 utolsé napjan a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatésag eljarasa ingyenes és nem
kotelez6 jogi képvisel6 igénybevétele. A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t
terheli a pernyertes fél kéltségeinek megtéritése. A bir6sag eljarasban a jogi képviselet, azaz tigyvéd eljarasa nem
kotelez8. Amennyiben jogi segitségre van szilksége, a lakéhelye szerint illetékes kormanyhivatal jogi
segitségnyujtd szolgélatdhoz fordulhat ingyenes jogi segitségért.

A Hatdsag elérhetGsége:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birdség elérhetGsége:

Egri Torvényszék

Cim: 3300 Eger Barkdczy u. 1.

Levelezési cim: 3300 Eger Barkoczy u. 1.
Honlap: https://egritorvenyszek.birosag.hu/

Ateriiletileg illetékes jogi segitségnyujto szolgalat elérhetdsége:

Heves Vérmegyei Kormanyhivatal Hatésagi F6osztaly

Cim és postacim 3300 Eger, Barkéczy u. 7. 1. em.

Elektronikus levelezési cim: igazsagugy@heves.gov.hu

Honlap: https://www.kormanyhivatal.hu/hu/heves/--/epitesugyi-hatosagi-oktatasi-es-torvenyessegi-felugyeleti-
foosztaly
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5. melléklet

Jegyz6konyv betekintés Gtjan torténd teljesitéshez

Iktatészam [...]

Id6épont [...]

Helyszin [+:]

Jelen van a Szerv részérdl [név, beosztas]

Jelen van az adatigényld [név; meghatalmazott esetén a meghatalmazas a jegyz6kdnyv mellékletét képezi]
részérdl

Az adatigényl§ a fenti helyen és id6ben megjelent, és a kvetkezd adatokat ismerte meg: [...]

A betekintésre el6készitett példanybdl a nem megismerhetd adatok a Szabalyzat 13. §-a szerint felismerhetetlenné tételre
kerultek. A kitakardsrol késziilt feljegyzés iktatédszama: [...]

Az adatigényl6 az iratrél [készitett / nem készitett] sajat eszkdzzel masolatot vagy felvételt.
Az adatigénylé nyilatkozata szerint a Szerv az adatigénylést [teljes mértékben / részben / nem] teljesitette.
Az adatigényl6 észrevételei: [...]

A Szerv tajékoztatta az adatigényl6t a jogorvoslati lehet&ségekrdl a 4.f pont szerinti tartalommal.

A jegyz6konyv egy példanyat az adatigényld atvette.

a Szerv képvisel&je az adatigénylé
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6. melléklet

Rovid adatkezelési tdjékoztatd az adatigényls részére

A tdjékoztatdt minden vdlaszlevél zdrdrészében szerepeltetni kell, tovdbbd a honlapon is kézzé kell tenni.

Tajékoztatas az On személyes adatainak kezelésérsl
Adatkezel6: [a Szerv megnevezése, székhelye]. Adatvédelmi tisztvisel: [név, e-mail cim].
Kezelt adatok: az On neve vagy megnevezése és az a kapcsolattartdsi adat, amelyet az adatigénylésben megadott.

Az adatkezelés célja: az adatigénylés teljesitése, valamint annak vizsgalata, hogy az adatigénylés az Infotv. 29. § (1a) bekezdése
szerint egy éven bellil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld igénnyel megegyezik-e.

Jogalap: az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, az Infotv. 28. § (2) bekezdésével 6sszhangban.

Megdrzési id6: az adatigénylés beérkezésétdl szamitott egy év, ezt kévetSen személyes adatait haladéktalanul toréljik. Ha
koltségtérités megdllapitdsara kerilt sor, adatait a pénzlgyi elszamoldshoz sziikséges ideig is kezeljiik.

Az On jogai: hozzaférés, helyesbités, torlés, az adatkezelés korldtozasa, valamint tiltakozds. Kérelmét az adatvédelmi
tisztvisel6nél terjesztheti el§; kérelmére legkésébb egy hdnapon beliil vélaszolunk.

Panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; 1363
Budapest, Pf. 9.; ugyfelszolgalat@naih.hu), tovdbba birésaghoz.

Jogszabalyi hivatkozasok

Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. tdrvény (Infotv.) 3. §, 26~31. §, 34. §, 37/C. §, 71/D.
§, 1. melléklet

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) 6., 13., 15., 30., 33-34., 37-39. cikk

A kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 32. § (2) bekezdés b) pont, 81. §, 84-85. §

Az 3ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.) 33-34. §

Magyarorszag Alaptérvénye VI. cikk (3) bekezdés
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